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Camara Munéicipal De Nalovidade Da Serva

Rua dos Fernandes, 251 — Centro — Natividade da Serra / SP — CEP:12.180-000
Fone: (12) 3677.1122 — (12) 3677.2134 — e-mail: cm-serra@uol.com.br

RESOLUCAO N°63, DE 19 DE MAIO DE 2015.

“Dispbe sobre a utilizagdo e regulamentagdo da
modalidade de licitagdgo denominada pregdo, na forma
presencial, para aquisigdo de bens e servigos comuns
no 4ambito da Céamara Municipal e da& outras

providéncias.”

Célia de Fatima Amaral de Faria, Presidente da Camara Municipal de Natividade
da Serra, Estado de Sédo Paulo, no uso da competéncia prevista no inciso Il do
artigo 30 da Constituigao Federal, bem como das atribui¢des de que trata a Lei
Orgéanica do Municipio de Natividade da Serra e para cumprir o disposto no artigo

37, XXI, da Constituigao Federal, com observancia do disposto na Lei Federal n°

10.520, de 17 de julho de 2002;

RESOLVE:

Art. 1° - A Camara Municipal de Natividade da Serra para aquisigao
de bens e servicos comuns e no ambito da sua competéncia podera realizar
licitacdo na modalidade de Pregéo, na forma presencial, com observancia da Lei
Federal 10.520, de 17 de julho de 2002, e das regras estabelecidas nesta
Resolucao.

§1° - Consideram-se bens e servicos comuns, para os fins e efeitos
deste artigo, aqueles cujos padroes de desempenho e qualidade possam ser
objetivamente definidos pelo Edital, por meio de especificagdes usuais do
mercado, incluindo os relacionados no Anexo |, parte integrante deste Decreto.

§2° - A licitagao na modalidade pregdo nao se aplica as locagoes
imobiliarias, alienagcdes em geral e aos demais servicos cujas especificagdes
dependam de avaliagdo técnica, gue serdo regidas pela legislagdo geral de
licitagdes.

Art.2° - Pregao, na forma presencial, é a modalidade de licitagdo em
que a disputa pelo fornecimento de bens ou servigos comuns, qualquer que seja o

valor estimado da contratagdo, é feita em sessao publica por meio de propostas
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de pregos escritas em envelope lacrado, e lances verbais na forma estabelecida

nesta Resolugao.

o WP Podera ser realizado o pregao por meio de sistema eletrénico
que promove a comunicagéao pela internet, o chamado pregéao eletrénico, nos

termos de regulamentagao especifica.

Art. 3° - A licitagdo na modalidade pregdo é juridicamente
condicionada aos principios basicos da Administragdo Publica, sobretudo os da
legalidade, da impessoalidade, da moralidade, da igualdade, da publicidade, da
probidade administrativa, da vinculagdo ao edital, do julgamento objetivo, e aos
principios correlatos da celeridade, finalidade, razoabilidade, proporcionalidade,

maior competitividade, justo prego, seletividade e comparagéao objetiva das

propostas.

Paragrafo unico - As normas disciplinadoras da licitacdo serao
sempre interpretadas em favor da ampliagado da disputa pelos interessados, desde
que néao comprometam o interesse da Administragéo, a finalidade e a seguranca

da contratagao.

Art. 4° - Todos quantos participem da licitagao na presente
modalidade tém direito publico subjetivo a fiel observancia do procedimento
estabelecido neste Regulamento, podendo qualquer interessado acompanhar o
seu desenvolvimento, desde que né@o interfira no procedimento, perturbando ou

impedindo a realizagao dos trabalhos.

Art. 5° - Compete a autoridade superior, no ambito da Administragao
direta municipal:

| — determinar a abertura da licitagéo na modalidade pregao;

Il — designar o pregoeiro e 0S componentes da equipe de apoio;

11l — decidir os recursos contra atos do pregoeiro;

IV — homologar o resultado da licitagao;

V — promover a contratagéao;

V| — anular ou revogar a licitagao.

g§g1° - A autoridade superior designara, dentre oS servidores

pertencentes ao quadro funcional da Camara Municipal de Natividade da Serra, 0
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pregoeiro e respectiva equipe de apoio, cuja atribui¢ao inclui, dentre outras, o
recebimento das propostas e lances, a analise de sua aceitabilidade e sua
classificagdo, a habilitagdo e inabilitagdo das empresas participantes, a

adjudicagao ao vencedor.

§2° - A equipe de apoio devera ser integrada, em sua maioria, por
servidores ocupantes de cargo ou emprego publicos efetivo, preferencialmente
pertencentes ao quadro funcional da Camara Municipal de Natividade da Serra.

Art. 6° - A fase preparatéria do Pregdo observara as seguintes
etapas:

| — Justificativa da contratagao;

Il — Definigdo do objeto do certame de forma precisa, suficiente e

clara, vedadas especificagdes que, por excessivas, irrelevantes ou

desnecessarias, limitem ou frustrem a competigdo ou a realizagao do

fornecimento ou a prestagao dos sServigos;

IIl — Planilha de orgamento com o0s quantitativos e os valores

unitarios e total, com a indicagéo da fonte de pesquisa, no caso de

servigos, e pesquisa de pregos, no caso de compras, obedecidas as

especificagdes do inciso anterior e as praticadas no mercado;

IV — Fixacdo de critérios de aceitagao das propostas, das exigéncias

de habilitagdo e das cldusulas do contrato, inclusive a condigao e

forma de pagamento, as obrigagdes das partes, as condi¢cdes de

fornecimento e prestacao de servigos, as sangdes administrativas

aplicaveis por inadimplemento, legislagao especifica e demais

condi¢cdes essenciais para o fornecimento ou servigo;

V — A indicacdo da disponibilidade de recursos or¢gamentarios com a

indicagdo das respectivas rubricas e o cronograma de desembolso

financeiro, exceto no caso de pregéo sob a forma de registro de

pregos;

VI — Aprovagdo das minutas de edital e de contrato pela Assessoria

Juridica do Municipio;

VIl - Designagéao, pela autoridade competente, do pregoeiro

responsavel pelos trabalhos do Pregdo e a sua equipe de apoio;

VIIl - Autorizagdo de abertura da licitagdo pela autoridade

competente;
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IX — Procedimentos da decisdo dos recursos, pela autoridade

competente, contra atos do pregoeiro.

§1° - No caso de prestagado de servicos deverd ser juntado
documento que contenha a descrigao dos servicos a serem executados, prazo e
condigdo de execugao e 0s demais elementos capazes de influenciar no prego a

ser ofertado.

§2° - O responsavel pelas especificagdes técnicas do objeto licitado
compord a equipe de apoio do pregoeiro, quando necessario e diante da

complexidade do objetivo ou servigo licitado.

Art. 7° - O(s) pregoeiro(s) sera(ao) designados(s) dentre o0s
servidores municipais e a equipe de apoio, por servidores ocupantes de cargo ou
emprego publicos efetivo, preferencialmente pertencentes ao quadro funcional da

Camara Municipal de Natividade da Serra.

Paragrafo unico — Observada a regra de competéncia estabelecida
no art. 6°, os integrantes da equipe de apoio responderdo pela agao ou omissao

de todos os seus atos praticados.

Art. 8° - As atribuigdes do pregoeiro e sua equipe de apoio incluem:
|. Do pregoeiro:

a) o credenciamento dos interessados, mediante a verificagdo dos
documentos que comprovem a existéncia de poderes para
formulagdo de propostas, lances e demais atos inerentes ao
certame;

b) o recebimento dos envelopes das propostas e da documentagao
de habilitacao;

c) a abertura dos envelopes das propostas de prego, a analise de
aceitabilidade das propostas, lances e sua classificagao;

d) a condugdo dos procedimentos relativos aos lances;

e) a negociagédo dos pregos com vistas a sua reducéao;

f) a abertura dos envelopes de habilitagdo e sua analise;

g) a habilitagdo e a adjudicagao do objeto do certame ao licitante
vencedor;

h) a condugao dos trabalhos da equipe de apoio;
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i) o encaminhamento do processo devidamente instruido, apés a
adjudicagdo, a autoridade superior, visando a homologagéo e a
contratagdo, se néo tiver havido na sessdo publica a declaragéo de
intengado motivada de interposi¢ado de recurso;

j) o recebimento dos recursos e O encaminhamento do processo
devidamente instruido a autoridade superior para a decisao,
adjudicagdo do objeto da licitagdo e homologacao ou revogagao ou
anulacdo do procedimento licitatério (art.4°, inc. XX da Lei
10.520/2002).

Il. Da equipe de apoio:

a) recebimento das impugnagdes ao edital, das davidas do licitante e
recursos, encaminhando ao pregoeiro para decisao;

b) recepgao do licitante, inclusive com a sinalizagdo do local onde

sera realizada a sesséo;

c) identificagdo dos representantes dos licitantes, distinguindo os

‘que possuem poderes para fazer lances e para recorrer, entregando
crachas de identificagdo quando houver necessidade;

d) recebimento da declaragdo dando ciéncia da habilitagdo, do
credenciamento, envelopes de proposta e habilitagdo e ainda das
amostras quando requeridas em edital;

e) preenchimento dos mapas de pregos e quadros de lance, ou
programas informatizados;

f) auxiliar na organizacgao da fase de lances;

g) lavratura da ata de sessao;

h) disponibilizagédo do processo e fornecimento de coépias;

i) remessa do processo;

j) juntada de documentos, incluindo montagem e numeragdo dos
processos, além de prestagdo de informagoes em geral, ressalvadas
aquelas de competéncia exclusiva do pregoeiro;

k)outras tarefas que forem determinadas pelo pregoeiro.

Art.9° - A fase externa do pregédo sera iniciada com a convocagéao
dos interessados e observara as seguintes regras:

I. A convocagdo dos interessados sera efetuada por meio de

publicagdo de aviso em funcdo dos seguintes limites:

a) para bens e servigos de valores estimados em até R$ 160.000,00:
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b) para bens € servigos de valores estimados acima de RS
160.000,00 até R$ 650.000,00:

1. Diario Oficial do Estado;

2. Meio eletrénico, no site do municipio, caso exista;

3 Jornal de grande circulagao local;

c) para bens e Servigos de valores estimados superiores a RS
650.000,00:

1. Diario Oficial do Estado;

2. Meio eletrdnico, no site do municipio, caso exista;

3. Jornal de grande circulagao regional ou nacional.

111. O aviso publicado contera a descrigdo do objeto, a indicagao do
local, datas € horarios em que 0S interessados poderao ler e obter
texto integral do edital em que sera realizada em sessdo publica do

pregao.

V. O edital fixara prazo nao inferior a oito dias uteis, contados de

sua efetiva disponibilidade, para interessados prepararem suas
propostas;

V. No dia, hora e local designados no edital, sera realizada sessao
publica para recebimento das propostas € da documentacgao de
habilitagao, podendo ©O interessado ou seu representante legal
proceder ao respectivo credenciamento, comprovando possuir 0S
necessarios poderes para formulagao de lances verbais e para a
pratica de todos os demais atos inerentes ao certame;

VI. Aberta a sessao, 0S interessados apresentarao declaragdao dando
ciéncia de que cumprem plenamente 0S requisitos de habilitacao e
entregarao, em envelopes separados, a proposta de prego e a
documentagdo de habilitagao;

VIil. O pregoeiro procedera 3 abertura dos envelopes contendo as
propostas de prego, ordenando-as em ordem crescente de valor;

Vvill. Em seguida identificara a proposta de menor Pprego, cujo
conteudo atenda as especificagoes do edital;

IX. As propostas com valores superiores em até 10% (dez por cento)
da proposta de menor prego serao preliminarmente classificadas em
ordem crescente;

%~ 0 conteudo das propostas sera analisado, desclassificando
aquelas cujo objeto ndo atenda as especificagoes, prazos €

condigoes fixados no edital;
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X1- Ndo havendo, no minimo, trés propostas validas até 10% (dez
por cento) do menor valor, serdo selecionadas até trés melhores
propostas e 0s seus autores convidados a participar dos lances
verbais, quaisquer que sejam 0S pregos oferecidos nas propostas
escritas;

XIl — Em caso de empate das melhores propostas, na hipotese do
inciso anterior, todos os proponentes com O mesmo prego seréo
convidados a participar dos lances verbais;

XIll — Em seguida, sera dado inicio a etapa de apresentagao de
lances verbais, formulados de forma sucessiva, inferiores a proposta
de menor prego;

XIV - O pregoeiro convidara individualmente os licitantes
classificados, de forma sequencial, a apresentar lances verbais, a
partir do autor da proposta classificada de maior prego e dos demais
em ordem decrescente de valor, decidindo-se por meio de sorteio no

' caso de empate de pregos;

XV — A auséncia de representante credenciado ou a desisténcia em
apresentar lance verbal, quando convocado pelo pregoeiro, implicara
a exclusdo do licitante da etapa de lances verbais e na manutengéo
do Gltimo prego apresentado pelo licitante, para efeito de ordenagao
das propostas;

XVl - Caso nao realizem lances verbais, ap6s verificada a
conformidade entre a proposta escrita de menor prego e o valor
estimado para a contratagao, o pregoeiro decidira sobre sua citagéao;
XVIl — Quando comparecer um unico licitante ou houver uma unica
proposta valida, cabera ao pregoeiro verificar a aceitabilidade do
prego ofertado;

XVIIl — Declarada encerrada a etapa de lances e classificadas as
ofertas na ordem crescente de valor, o pregoeiro examinara a
aceitabilidade do prego da primeira classificada, decidindo
motivadamente a respeito;

XIX — Considerada aceitavel a proposta de menor prego, obedecidas
as exigéncias fixadas no edital, sera aberto o envelope contendo os
documentos de habilitagdo se seu autor para confirmagao das suas
condigdes habilitatérias, sendo-lhe facultado o saneamento da

documentagdo na propria sessao;
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XX - Constatado o atendimento das exigéncias de habilitagao
fixadas no edital, o licitante sera declarado vencedor.

XX| - Se o licitante desatender as exigéncias habilitatérias, ©
pregoeiro examinara a oferta subsequente, verificando a habilitagao
do proponente, na ordem de classificagéo, € assim sucessivamente,
até apuragao de uma proposta que atenda ao edital, sendo
respectivo licitante declarado vencedor;

XXl — Nas situagoes previstas nos incisos XVI, XVII, XVIII e XXI, o
pregoeiro podera negociar diretamente com O proponente para que
seja obtido o prego melhor;

XXI1l —= A manifestagao da intengdo de interpor recurso sera feita no
final da sessdo, com registro em ata da sintese das suas razoes,
podendo o0s interessados juntar memoriais no prazo de trés dias
uteis, contados do dia subsequente da realizagdo do pregéao, ficando
os demais licitantes desde logo intimados para apresentar contra-
razdes em igual numero de dias, que comegaram a correr do término
do prazo do recorrente sendo-lhes assegurada vista imediata dos
autos;

XXIV - Recurso contra decisdao do pregoeiro e sua equipe de apoio
tera efeito suspensivo;

XXV — O acolhimento de recurso importara a avaliagdo apenas dos
autos insuscetiveis de aproveitamento;

XXV| — Decididos os recursos e constatada a regularidade dos autos
procedimentais, a autoridade competente adjudicard o objeto do
pregao ao licitante vencedor e homologara o procedimento licitatério;
XXVIl — A falta de manifestagdo motivada do licitante na sessao
importara a decadéncia do direito de recurso e o pregoeiro
adjudicarad o objeto do certame ao licitante vencedor, encaminhando
o processo para homologagéao pela autoridade superior;

XXVIIl - Homologada a licitagao, o adjudicatario sera convocado
para assinar 0 contrato ou retirar o instrumento equivalente no prazo
definido do edital, respeitado o prazo de validade de sua proposta;
XXIX - O prazo de validade das propostas sera de 60 (sessenta)
dias, se outro ndo estiver fixado no edital;

XXX — O resultado final do Pregdo sera divulgado na internet, com a

indicagao da modalidade, do numero do procedimento licitatério, do
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objeto, do valor total e do licitante vencedor, em consonéancia ao
disposto no art. 8°, § 1°, IV da Lei 42 527/20 11

XXX| — Como condi¢do para celebragdo do contrato, o licitante
vencedor devera manter as mesmas condigdes da habilitagao;

XXXIl — Quando o adjudicatario convocado, dentro do prazo de
validade de sua proposta, ndo apresentar situagao regular ou se
recusar a assinar o contrato, retirar ou aceitar o instrumento
equivalente, sera convocado outro licitante, observada a ordem de
classificagdo, para celebrar o contrato, e assim sucessivamente, sem
prejuizo da aplicagdo das sangdes cabiveis, observado o disposto
nos incisos XXI e XXI| deste artigo;

XXXIll — Apés a celebragado do contrato, os envelopes contendo os
documentos de habilitacdo dos demais proponentes ficardo a

disposigdo para retirada por 15(quinze) dias.

"Art. 9° - Até dois dias antes da data fixada para recebimento das
propostas, qualquer pessoa podera solicitar esclarecimentos, providéncias ou

impugnar o ato convocatério do Pregao.

§ 1° - A petigdo sera dirigida ao Pregoeiro, que decidird no prazo

de1 (um) dia atil a contar do recebimento da solicitagéao.

§2° - Acolhida a petigdo contra o ato convocatério, sera designada
nova data para a realizagdo do certame, exceto quando, inquestionavelmente, a

alteragao no edital nao afetar a formulagao da proposta.

Art.10 — Para habilitagdo dos licitantes sera exigida, exclusivamente,
a documentagao prevista na legislagdo geral para a Administragao, relativa a:

I Habilitagao juridica;

1. Qualificagao técnica,

1. Qualificagdo econdmico-financeira;

V. Regularidade fiscal e trabalhista;

V. Cumprimento do disposto no inciso XXXIII do artigo 7° da

Constituicdo Federal e na Lei n° 9.854, de 27 de outubro de 1999.

§ 1° - A habilitagdo far-se-a com a verificagcdo de que o licitante esta

em situagdo regular perante a Fazenda Nacional, a Seguridade Social e o Fundo
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de Garantia do Tempo de Servigo — FGTS, e as Fazendas Estaduais e Municipais,
quando for o caso, com a comprovagao de que atenda as exigéncias do edital

quanto a habilitagdo juridica e qualificagdes técnica e econémico-financeira.

Art. 11 — Ficara impedido de licitar e contratar com a Administragao,
(Camara Municipal) nos termos definidos no edital, pelo periodo de até 05 (cinco)
anos ou enquanto perdurarem 0S motivos determinantes da punigao ou até que
seja promovida a reabilitagdo perante a Administragédo que aplicou a penalidade,

o licitante que:

| — Ensejar o retardamento da execucdo do certame;

Il — Apresentar documentagao inverossimil para o certame;
IIl = Nao mantiver a proposta, lance ou oferta;

IV - Recusar-se a celebrar o contrato;

V — Falhar ou fraudar na execugao do contrato;

V| — Cometer fraude fiscal.

§1° - A penalidade prevista no caput deste artigo sera imposta apoés

regular procedimento, garantidos ampla defesa e contraditério.

g2+ 1 penalidade prevista no caput deste artigo sera

obrigatoriamente registrada no sistema de Cadastro da Administragao, sem
prejuizo das multas previstas na Lei 8666/93, com a regulamentagao dada pela
Resolugao n°® 05/93 do Tribunal de Contas do Estado de Sao Paulo, devidamente
previstas no edital e no respectivo contrato.

Art. 12 — E vedada a exigéncia de:

| - Garantia de proposta;

Il — Pagamento para consulta do edital pelos licitantes, como

condigao para participagao no certame;

11l — Pagamento de taxas e emolumentos, salvo os referentes a

fornecimento do edital e de copia do processo licitatério, que nao

seriao superiores ao custo de sua reprodug@o grafica, e aos custos

de utilizagdo de recursos de tecnologia da informagdo, quando for o

caso.

Art.13 — Quando permitida a participagao de empresas estrangeiras

na licitagao, as exigéncias de habilitagdo serao atendidas mediante documentos
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equivalentes, autenticados pelos respectivos consulados € traduzidos por
tradutores juramentados.

§ 1% <=0 licitante devera ter procurador residente e domiciliado no
Brasil, com poderes para receber citagao, intimagao € responder
administrativamente e judicialmente por seus atos, juntando 0S instrumentos de
mandato com 0S documentos de habilitagao.

§ 2° - As intimagdes decorrentes do procedimento administrativo aos

participantes do Pregao serao feitas atraveés do Diario Oficial do Estado, ou

através do e-mail do participante indicado no aviso de retirada do edital ou em

sua proposta comercial.

Art.14 — Quando permitida a participagéo de empresas reunidas em
consorcio, serao observadas as normas estabelecidas no art. 33 da Lei Federal

8666/93 e suas alteracgoes.

‘Art. 15 = A autoridade competente para homologar O procedimento,
mediante ato escrito e fundamentado, podera revogar a licitagao por razbes de
interesse publico decorrente de fato superveniente ou desconhecida a época da
abertura do certame, devidamente comprovado, € devera anula-la por ilegalidade,

de oficio ou por provocagao de qualquer pessoa.

gt - A anulagdo do procedimento licitatoério acarretara

automaticamente a invalidagao do contrato.

Ak 1B Nenhum contrato sera celebrado sem 2 efetiva
disponibilidade de recursos orgamentarios para pagamento dos encargos dele

decorrentes, no exercicio financeiro em curso.

Art. 17 - Os atos essenciais do pregao, inclusive 0S decorrentes de
meios eletronicos, serao documentados ou juntados no respectivo processo, cada
qual oportunamente, compreendendo, sem prejuizo de outros, O seguinte:

l. Justificativa da contratagao;

3 Termo de referéncia, contendo descrigao detalhada do objeto,
orgamento estimativo de custos e cronograma fisico-financeiro de
desembolso, s€ for o caso;

11, Planilhas de custo, quando necessario;

_
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V. Garantia de

respectivas rubricas,

registro de precgos;

reserva orgamentéria,

com a indicagdo das

exceto no caso de pregao sob a forma de

V. Autorizagao de abertura da licitagao;

VI. Designagao do pregoeiro € equipe de apoio;

Vvil. Parecer juridico;

vIill. Editale respectivos anexos, quando for o caso;

1X. Minuta do termo do contrato ou instrumento equivalente,
conforme o caso;

X. Originais das propostas escritas, da documentagao de
habilitagao analisada e dos documentos que @ instruirem;

XI. Ata da sessao

apresentadas, na

X1l Comprovantes

Art. 1
omissos € a expedir instrugdes

desta Resolugao.

Art. 19 — Esta Resolugdo entra em vigor na data da

Natividade da Serra,

Publicado e Registrado na Secretaria

registro dos licitantes credenciados,

documentagao exigida para

8 - Fica a autoridade superior a

do pregao, contendo, sem prejuizo de outros, O
das propostas escritas e verbais
de da da

habilitagao € dos recursos interpostos;

ordem classificag@o, analise

do aviso do edital, do resultado

da pubHcagéo

da licitagao, do extrato do contrato e dos demais atos relativos @

publicagao do certame, conforme o caso.

utorizada a resolver 0S casos

complementares necessarias ao cumprimento

sua publicagao,

revogando-se as disposigboes em contrario.

19 de maio de 2015.

ima Amaral de F aria
esidente

Célia de

desta Camara Municipal.

P
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